
 

先着予約申込方法 

１ 初期画面から「簡易版」画面に入る。 

 

①インターネットブラウザを開き、サーチエンジン（グーグル、ヤフーなど）の検索窓に 

キーワード「千葉県公共施設予約」と入力します。 

②検索トップに「ちば施設予約サービスについて」が表示されるので、選択します。 

③ページにある「多機能版」・「簡易版」のどちらか選択します。 

※このマニュアルでは、簡易版で説明します。 

 

２ IDとパスワードを入力して、「ログイン」ボタンを押す。 

 

 

  

2-1 ＩＤとパスワードを入力 

 

※入力は「半角」で。 

※大文字と小文字の区別に注意してくだ

さい。 

2-2 「ログイン」ボタ

ンをクリック 

どちらかを選択 
1-1 「簡易版」をクリック 

先着予約 



３ 「登録されている方の専用メニュー」が表示されるので、「予約の申込み」ボタンを押す。 

 

４ 「施設の空き状況を検索する条件を指定してください。」と表示されるので、 

「地域から」ボタンを押す。 

 

【５ 自治体設定】自治体は「千葉市」を選択する。 

 

  

３ 「予約の申込み」を 

クリック 

４ 「地域から」をクリック 

５ 「千葉市」を 

クリック 



【６ 地域設定】地域は「千葉市全域」を選択する。 

 
 

 

 

【７ 館設定】予約申請可能な館名が表示されるので、予約申込みしたい館を選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【８ 施設設定】予約申請可能な施設名（部屋名）が表示されるので、予約申込みしたい施設を選

択する。 

 

６ 「千葉市全域」をクリック 

７ 予約申込みしたい館名を 

クリック 

◆注意◆ 

同じＩＤで本市の他の施設（コミュニテ

ィセンターなど）も利用できる設定にし

ている場合、表示される館名がこの図と

異なる場合があります。 

 

※ここからは、例として「松ケ丘公民館」を選択します。実際に操作するときは、申込む館名

に読み替えてください。 

 

８ 予約申込みしたい施設名を

クリック 



 

【９ 利用日設定】カレンダーが表示されるので、予約申込みしたい施設を選択する。 

 

 

 

 

 

 

【10 検索結果】【９ 利用日設定】で設定した起点日から 1 週間分のコマが表示される(*)ので、

予約申込みしたいコマを選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9-1 予約申込みしたい日を 

1か所クリック 

※最初の表示は現在の月のカレ

ンダーです。 

※「曜日指定」ボタンを押すと、この次の画面で、

押した日を起点として指定した曜日だけを表示

します。決まった曜日をまとめて予約したいとき

に便利です。 

 

 

※別の月の日に申込みした

い場合、「前月」「翌月」をク

リックして移動 

9-2 「検索開始」をクリック 

10-1 予約申込みしたいコマ

をクリック 

※クリックすると「選択中」の

アイコン（星形）になります。 

※各コマの表示の説明です。 

※これが現在選択されている施設名です。 

※「前施設」「次施設」で同じ館の別の

施設の状況が確認できます。 

※「前月」「前週」「翌週」「翌月」で

同じ施設の別の月日の状況が確認で

きます。 

10-2 「申込み」を 

クリック 

(*)【９ 利用日設定】で曜日指定を行っている場合、設定した起

点日から７週間分の指定した曜日が表示されます。 



【11 内容確認】申込みする日、コマ、館、施設を確認の上、利用目的、利用人数、催物名を入力

する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【12 利用目的】利用目的を選択する。 

※その施設で許可された利用目的だけが表示されます。 

 

 

 

 

 

11-1 利用目的を選択 （次参照） 

11-2 利用人数を入力（半角） 

「人数」ボタンを押して、ボタンで数字入力することもできます。 

11-3 催物名（全角） 

 利用方法を簡単に記入 

 例：打ち合わせ、ダンス練習、楽器練習、調理実習 

※「利用内容」

はそのまま 

システム共通の設定

なので無視して結構

です。 

12-1 「すべて」を 

クリック 

12-2 利用目的のいず

れかをクリック 



【13 内容確認その２】【11 内容確認】に戻る。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【14 予約完了】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※「利用目的」が設定されたこと

を確認 

13 利用目的、利用人数、催物名を入力した

ら「申込み」をクリック 

※「確認メール送信」をク

リックすると、登録された

メールアドレスに確認メ

ールが送信されます。 

◆注意◆ 

携帯電話やメールソフトの設定によっては、このシステムから送信されるメールの受信が拒否されること

があります。設定方法はキャリア・機種ごとに異なりますので、詳しくは各モバイル端末の設定方法に沿っ

て行ってください。 


